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                 วันที่................................................
เรื่อง     ขอยืมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์

เรียน     ............................................



เนื่องด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................................................
ตำแหน่ง .......................................................สังกัด ...............................โทรศัพท์ภายใน ......................มีความ
ประสงค์ที่จะขออนุญาตยืมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  ประเภท (  คอมพิวเตอร์ Notebook (  LCD Projector
(  เครื่องวิชอลไลเซอร์  (  .............................................  พร้อมด้วยอุปกรณ์ต่อพ่วง จำนวน................เครื่อง
เพื่อใช้ในการ .............................................................................. ณ สถานที่ ....................................................
ตั้งแต่วันที่ ..........................................ถึงวันที่ ......................................... เป็นระยะเวลา ............................วัน
โดยจะขอรับมอบอุปกรณ์ในวันที่ .................................... เวลา ........................ น.


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
                                         ลงชื่อ .................................................. ผู้ยืม

          


                             (.……………………………………..)

                                               วันที่ ........... / ........... / ............

          

ฝ่ายธุรการ  ตรวจสอบรายการครุภัณฑ์  ปรากฏว่า
	ประเภทครุภัณฑ์
	ยี่ห้อ/รุ่น
	หมายเลขครุภัณฑ์
	Serial Number
	หมายเหตุ

	(  Notebook

(  LCD Projector

(  เครื่องวิชอลไลเซอร์
(  ……………...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


มีอุปกรณ์ต่อพ่วงครบถ้วน  สามารถให้ยืมได้
ลงชื่อ .................................................. ผู้ตรวจสอบ                        

          (……………………………………...)

          

         



       วันที่ ........... / ........... / ............
คำสั่ง
(  อนุญาต  (  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................






ลงชื่อ .................................................. 






         (……………………………………....)
                    




       วันที่ ........... / ........... / ............
การส่งมอบ
ได้รับมอบครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ตามรายการข้างท้ายนี้  เรียบร้อยแล้ว
	ประเภทครุภัณฑ์
	ยี่ห้อ/รุ่น
	หมายเลขครุภัณฑ์
	Serial Number
	หมายเหตุ

	(  Notebook

(  LCD Projector

(  เครื่องวิชอลไลเซอร์
(  ……………...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ลงชื่อ .................................................. ผู้ยืม


ลงชื่อ .................................................. ผู้ส่งมอบ
          (……………………………...)

    
                    (………………………….…………...)

   วันที่ ........... / ........... / ............

           
       วันที่ ........... / ............ / ...........

การส่งคืน
ได้ส่งมอบครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ตามรายการข้างท้ายนี้  เรียบร้อยแล้ว 
	ประเภทครุภัณฑ์
	ยี่ห้อ/รุ่น
	หมายเลขครุภัณฑ์
	Serial Number
	หมายเหตุ

	(  Notebook

(  LCD Projector

(  เครื่องวิชอลไลเซอร์
(  ……………...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ลงชื่อ ............................................ ผู้ส่งคืน


ลงชื่อ .............................................. ผู้รับคืน
        (.…………………………………..)

    
                   (…………………………..………..)

    วันที่ ........... / ........... / ............

                วันที่ ........... / ............ / ...........



หมายเหตุ
1.  กรุณาปิดเครื่องและรอเครื่องไฟดับก่อนเก็บเข้ากระเป๋าทุกครั้ง
2.  กรุณาเก็บอุปกรณ์เข้าชุดตามหมายเลขที่กำกับไว้ที่กระเป๋า
3.  กรุณาเซฟไฟล์ออกจากเครื่องก่อนนำมาคืนทุกครั้ง (Note book)

    ขอขอบคุณในความร่วมมือ

