บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.สิงห์บุรี โทร. 0-3651-1417 ต่อ 1100 
ที่





วันที่  ……………………………………………………..
เรื่อง  ส่งใช้เงินทดรองราชการ 
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี

ด้วยข้าพเจ้า ............................................................................ ได้ยืมเงินทดรองราชการ จำนวน ........................... บาท เพื่อ ........................................................................................................................................ การดำเนินการดังกล่าวเสร็จสิ้นแล้ว 
จึงขอส่งหลักฐานเพื่อส่งใช้เงินทดรองราชการการเป็นใบสำคัญ จำนวน .......................... บาท เงินสด ........................บาท
เพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป






(ลงชื่อ) .................................................................. ผู้ยืม







(.............................................................)
ความเห็นของเจ้าหน้าที่เงินทดรองราชการ
ตามที่ ........................................................................................ ส่งหลักฐานเพื่อส่งใช้เงินทดรองราชการ ตามใบยืม
เลขที่ ................................. ลงวันที่ ............................................................... เป็นใบสำคัญ .......................................... บาท และ
เงินสด ........................................ บาท นั้น
พิจารณาแล้วเห็นควรนำเงินสดจำนวน .......................... บาท ฝากธนาคารกรุงไทยจำกัด(มหาชน) สาขาสิงห์บุรี และรวบรวมหลักฐานให้เจ้าหน้าที่เบิกเงินงบประมาณส่งใช้เงินทดรองราชการและออกใบรับใบสำคัญให้ต่อไป




(ลงชื่อ)............................................................... เจ้าหน้าที่เงินทดรองราชการ
ความเห็นของเจ้าหน้าที่เบิกจ่ายเงินงบประมาณ

ได้ตรวจสอบแล้วมีเอกสารครบถ้วนถูกต้องและมีเงินงบประมาณ ............................................. บาท จ่ายไปแล้ว
............................................ บาท จ่ายครั้งนี้ .............................................. บาท คงเหลือ ........................................บาท

จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติดำเนินการเบิกจ่ายเงิน จากแผน ............................................................................................
งาน ....................................................................... หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ ลักษณะงาน .........................................
ประเภทงาน/โครงการ ............................................. บัญชี .......................... หมวดรายจ่าย .........................................................
เป็นเงิน ............................................. บาท




(ลงชื่อ)............................................................... เจ้าหน้าที่การเงิน
ความเห็นของผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์
....................................................................................................


การสั่งการ
....................................................................................................

……………………………………………...

....................................................................................................

……………………………………………...

(ลงชื่อ)....................................................... ผอ.กลุ่ม บงส.


……………………………………………...

(................................................................................)

(ลงชื่อ) ..................................................................................



(................................................................ )
